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1. LOGOWANIE DO SYSTEMU

Aby zalogowac sie do panelu klubu:

1. Wejdz na strone portalu MZKaj

2. Kliknij przycisk “Zaloguj” w prawym gérnym rogu
3.  WprowadZ swoj adres e-mail i hasto

4. Kliknij “Zaloguj sie”

2. PROFIL KLUBU

Edycja danych klubu
W sekgji Profil Klubu mozesz zaktualizowac:

e  Pelng nazwe klubu (uzywana w oficjalnych dokumentach)
e Logo klubu (obraz o maksymalnej wysokos$ci 64px)

e Adres klubu (ulica, kod pocztowy, miasto, wojewddztwo)
e Dane kontaktowe (e-mail, telefon)

WAZNE: Petna nazwa klubu i adres s3 wymagane do generowania oficjalnych list zgtoszen.
Upewnij sie, Ze dane sg aktualne.



3. ZARZADZANIE ZAWODNIKAMI

3.1. Dodawanie nowego zawodnika
1. Przejdz do zaktadki “Zawodnicy”
2. Kliknij przycisk “+ Nowy zawodnik”
3.  Wypelnij wymagane pola:
- Imieinazwisko
- Ptec
- Dataurodzenia
- Dyscypliny (Klasyka, SUP lub obie)
4. Opcjonalnie dodaj:
- Numer licencji MZKaj i PZKaj
-  Zdjecie zawodnika
-  Trenera
5. Kliknij “Zapisz”

3.2. Edycja danych zawodnika
1. W iScie zawodnikdw znajdZ osobe do edycji
2. Kliknij przycisk “Edytuj” przy nazwisku
3.  WprowadzZ zmiany i kliknij “Zapisz”

3.3. Ustawienie zawodnika jako nieaktywny
Jesli zawodnik zakonczyt kariere lub przeniost sie do innego klubu:

1. Edytuj dane zawodnika
2. Zaznacz opcje “Zawodnik nieaktywny”
3. Zapisz zmiany

UWAGA: Nieaktywni zawodnicy nie pojawiajg sie na publicznych listach ani w zgtoszeniach
do zawodow.

4. ZARZADZANIE TRENERAMI

4.1. Dodawanie trenera
1. Przejdz do zaktadki “Trenerzy”
2. Kliknij “+ Nowy trener”
3.  Wypenij dane (imie, nazwisko, e-mail, telefon)
4. Zapisz

4.2. Przypisanie trenera do zawodnika
1. Edytuj dane zawodnika
2. W polu “Trener” wybierz odpowiednig osobe z listy
3. Zapisz zmiany



5. ZGLtOSZENIA DO ZAWODOW

5.1. Tworzenie zgtoszenia
1. Przejdz do zaktadki “Zgtoszenia”
2. Znajdz zawody w kalendarzu i kliknij “Zgto$ zawodnika”
3. W kazdej konkurencji dodaj zawodnikow:
- DlaK-1,C-1,T-1,SUP: wybierz zawodnikow z listy
- DlaK-2,C-2,T-2,K-4: system automatycznie grupuje osady
4. Mozesz zapisac zgtoszenie jako szkic (STATUS: DRAFT)
5. Gdy wszystko jest gotowe, kliknij “WyS$lij zgtoszenie”

5.2. Edycja zgtoszenia

WAZNE: Edycja zgtoszenia jest mozliwa tylko przed jego zatwierdzeniem przez
organizatora oraz przed uptywem terminu zgtoszen.

1. Otworz zgtoszenie ze statusem DRAFT lub SUBMITTED
2. Dodaj lub usun zawodnikow
3. Zapisz zmiany lub wyslij ponownie

5.3. Statusy zgtoszen
e  DRAFT - szkic, nieztozZone oficjalnie
e« SUBMITTED - wystane, oczekuje na akceptacje
e APPROVED - zatwierdzone przez organizatora
e REJECTED - odrzucone (sprawdz powod odrzucenia)

6. LISTY ZBIORCZE

Lista zbiorcza to oficjalny dokument zawierajacy wszystkich zgtoszonych zawodnikow z
Twojego klubu na dane zawody.

6.1. Generowanie listy zbiorczej
1. Otworz zgtoszenie do zawodow
2. Kliknij przycisk “Lista zbiorcza” (pomaranczowy)
3. Otworzy sie widok PDF z tabelg zawodnikéw
4. Uzyj Ctrl+P (lub Cmd+P na Mac) aby zapisac¢ jako PDF

6.2. Co zawiera lista zbiorcza?
e  Pelng nazwe klubu i adres
e Nazwe i date zawodow
e  Liczbe zgloszonych zawodnikow
e Tabele z danymi: Lp., Imie i nazwisko, Pte¢, Rocznik, Licencja MZKaj, Licencja PZKaj



7. NAJCZESTSZE PROBLEMY

Problem: Nie moge edytowac zgloszenia

Rozwiazanie: Sprawdz status zgtoszenia. Jesli jest APPROVED (zatwierdzone), edycja nie
jest mozliwa. Skontaktuj sie z organizatorem zawoddw.

Problem: Zawodnik nie pojawia sie na liscie do zgloszenia

Rozwiazanie: Upewnij sie, Ze zawodnik ma odpowiednia dyscypline (Klasyka/SUP)
zaznaczong w profilu i nie jest oznaczony jako nieaktywny.

Problem: Lista zbiorcza nie wyswietla pelnej nazwy klubu

Rozwiazanie: Uzupetnij pole “Petna nazwa klubu” w profilu klubu. Jest to pole wymagane
do oficjalnych dokumentow.
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